因公临时出国（出境）人员校内备案表
	出国（出境）人员姓名
	
	所在

单位

职务

职称
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	组  团  单  位
	
	在团组中拟任职务
	

	出国任务、所赴国家（地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位
	

	人员所在单位派出      意见
	负责人签字：                                 单位盖章
                                                 年   月   日 

	学校外事部门意见
	负责人签字：

单位盖章 ：

                年   月   日
	分管外事工作

校领导审批签字：

年   月   日

	党委组织部门意见
	负责人签字：                                    单位盖章

年   月   日      

	说明
	各单位依次审批，签字盖章后与《因公临时出国人员备案表》、《因公临时赴港澳人员备案表》或《因公临时赴台人员备案表》一并提交办理相关手续。


