填  表  说  明

《教育部公开选拔直属高校总会计师报名登记表》或《教育部公开选拔直属高校总会计师组织推荐表》要逐项认真填写，不能遗漏。所填写内容要准确无误。

1、“姓名”栏中应填写户籍上惯用的名字，少数民族干部的姓名用字要固定，不能用同音字代替。

2、“出生年月（  岁）”栏中应填写出生年月和年龄。年龄是计算到当月的实际年龄。
3、“民族”栏中应填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。

4、“籍贯”栏中应填写祖籍所在地。

5、“出生地”栏中应填写干部本人出生的地方。

“籍贯”和“出生地”一律按现在的行政区划填写，要填写省、县的名称（如“河北肃宁”、“黑龙江虎林”），直辖市可直接填写市名如(“上海市”、“天津市”)。

6、“入党时间”栏填写加入中共的时间。民主党派成员或无党派人士，需在“入党时间”栏内注明民主党派名称或注明无党派，不填写加入民主党派的时间。是民主党派成员又是中共党员的，在填写党派名称的同时，还要填写加入中共的时间。
“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”要如实填写，填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1972.05”。
7、“健康状况”栏中可根据本人的具体情况填写“健康”、“一般”或“较差”。
8、“照片”栏中需用近期两寸彩色免冠照片（同时报送电子版）。
9、“专业技术职务”栏中，填写主管部门评定的专业技术职务（如教授、研究员等）。
10、“执业资格证书”栏中，填写所获证书名称，如“注册会计师、高级精算师”等。

11、“学历学位”栏分为全日制教育和在职教育。填写的具体要求是:

“学历”应填写接受相应教育的最高学历，如大学本科、硕士研究生等。
“全日制教育”栏填写通过全日制教育获得的最高学历，获得学位的，应同时填写，如大学本科、理学学士；“在职教育”栏填写以其他学习方式获得的最高学历、学位。“毕业院校系及专业”栏填写与学历相对应的毕业院校、系和专业。
获得学历但没有学位的或以同等学力攻读并获得学位的，按获得的学历或学位如实填写。如果一个人同时有这两种情况，且分别为其最高学历、学位，则这两种情况均填写。如通过在职学习，先获得研究生学历（没有学位），后又以同等学力攻读学位，获得了经济学硕士，则在“在职教育”栏中填写“研究生  经济学硕士”（在一栏中分两行填写），“毕业院校系及专业”栏相对应地要将两个毕业院校、系及专业填入〈见下表〉。
	学  历

学  位
	全日制

教  育
	大    学

工学学士
	毕业院校

系及专业
	××大学××系××专业

	
	在  职

教  育
	研究生

经济学硕士
	毕业院校

系及专业
	××大学××系××专业
××大学××系××专业


以上学历、学位中，涉及国民教育学历、学位，需有国家教育行政部门承认的学历证书、国务院授权的高校或科研机构颁发的学位证书以及按规定应进入个人档案的相关材料，涉及国外学习取得的学历、学位，按其培养规格、学习年限、学业成绩或学分，比照我国高等教育相应层次的培养要求，由国家教育行政部门认证。

12、“现任职务及任职时间”栏中应填写目前工作单位及担任的主要职务及任现职时间，兼任的较低职务可省略。
13、“行政级别”应填写现职务级别，如正处级、副厅（局）级。
14、“申报岗位”栏中应填写所报高校名称，最多可申报3个岗位。

15、“学习培训简历”应填写大学及以上学习经历。在职攻读学历、学位，参加中央党校或省委党校等培训一个月以上的，均应在本段学习简历中加以写明，每一段经历均应有明确的起始和终止日期，具体到月份。

16、“工作简历”从参加工作时填起，起止时间填到年月（如1969.01--1970.08），前后要衔接，不得空断。简历要按照干部在不同的历史时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写，临时离开工作单位连续半年以上以及到基层挂职锻炼的，均应在本段简历中加以注明。工作单位和职务要写全称或规范的简称。
17、“奖惩情况”要如实填写曾受奖励（省部级以上）和曾受过的处分，奖惩的内容要具体（如何年度被何单位评授何种奖励；何年度因何问题经何单位批准受何种处分，何时取消）。

18、“近三年年度考核结果”栏填写近三年的年度考核情况、等级或优秀、称职率。

19、“兼职情况”中“学术兼职”填写省部级及以上或海外的学术组织兼职情况。
20、“家庭主要成员及重要社会关系”请填写申报人的家庭主要成员及重要社会关系的相关信息。家庭主要成员包括配偶、子女、父母，重要社会关系包括配偶父母、兄弟、姐妹等。信息填写必须完整。如系在职人员，请填写工作单位及职务；如系已退休人员或无工作，请填写退休或无工作；如系未成年子女，请填写所就读的学校；如父母已去世的，请填写原工作单位及职务并注明已故。
21、“简要工作业绩”栏填写近三年主要工作业绩（不超过1000字）。
22、《教育部公开选拔直属高校总会计师组织推荐表》中的“组织推荐意见”栏由本人所在单位填写，并由单位主要负责人签名后加盖公章。
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