二级党组织换届选举大会议程
介绍到会来宾，清点人数，向大会报告到会人数（符合应到会五分之四党员的要求）宣布可以开会

宣布大会开始
1、 全体起立，奏《国歌》

2、 宣读校党委关于同意分党委（党总支部、直属党支部）换届的批复

3、 上届党委（党总支、直属党支部）书记做工作报告

4、 做党费收缴、使用和管理情况报告
5、 对上届党委（党总支、直属党支部）工作报告及党费收缴、使用和管理情况报告进行审议，以举手表决方式决定是否通过。
6、 介绍候选人产生基本过程、宣读上级党组织关于同意××候选人的批复和候选人简历

7、 通过选举办法和监票、计票人（举手通过）

8、 再次清点人数，并向大会报告（见清点人数报告单）

9、 由监票计票人分发选票（采取无记名投票，选票上的候选人姓名按姓氏笔画为序排列）

10、 清点选票（投票前后，监票计票人清点发出的选票和收回的选票数并签字，收回的选票等于或少于发出的选票选举有效），计票。（计票时可以请上级党组织与会同志讲话）
11、 总监票人向大会公布候选人的得票数字（按照得票的高低），会议主持人向大会宣布当选人名单（按照姓氏笔画）
12、 会后召开新一届党委第一次会议（由当选的新委员推举一名委员主持），进行委员分工。
注：会后及时上报学校党委“关于  学院第  届党的委员会选举结果的请示”，内容包括：选举大会基本情况、候选人得票情况、当选人姓名及分工。
